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PASO 1: DATOS PRINCIPALES

• Selecciona si el cliente es de tipo Nacional o Internacional.
• Ingresa el número de CUIT.

• Completa la dirección ingresando la calle y la altura. El formulario te 
guiará con la ayuda de Google Maps.

• Ingresa un correo electrónico y un número de teléfono de contacto 
(sugiere contacto administrativo).

El formulario de alta temprana de clientes permite, en solo 3 simples pasos, validar el alta de cada 
cliente de manera eficiente, con opciones de autocompletar a medida que se avanza en cada sección.

Alta temprana de Clientes

“Los datos se validarán automáticamente con AFIP.Si el número ya se encuentra 
registrado, se te notificará indicando el nombre y número de cliente.”

PASO 2: DATOS COMERCIALES

• Selecciona
◦ La condición de IVA sugerida por AFIP.
◦ El tipo de cliente.

• Asigna un vendedor asociado.
• Ingresa el grupo del cliente (en caso de que opere de manera frecuente).

PASO 3: CONFIRMAR Y ENVIAR

• Revisa la previsualización de los datos ingresados.
• ¡Envía el formulario!

Una vez procesada la información, recibirás un correo con el número asignado.
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PASO 1: DATOS PRINCIPALES

• Selecciona si es de tipo Nacional o Internacional.
• Ingresar el número de CUIT.

• Completa la dirección ingresando la calle y la altura. El formulario te 
guiará con la ayuda de Google Maps.

• Ingresa un correo electrónico y un número de teléfono de contacto 
(contacto administrativo).

El formulario de alta temprana de proveedor permite, en solo 3 simples pasos, validar el alta de 
cada proveedor de manera eficiente, con opciones de autocompletar a medida que se avanza 
en cada sección.

Alta temprana de Proveedores

Los datos se validarán automáticamente con AFIP. Si el número ya se encuentra 
registrado, se te notificará indicando el nombre y número de cliente.”

PASO 2: DATOS COMERCIALES

• Codigo sugerido y referencia (contacto sudameria)
• Selecciona:
◦ La condición de IVA sugerida por AFIP.
◦ La condicion de pago (sugerida).
◦ El tipo de proveedor.

• Asigna un vendedor asociado.
• Ingresar los datos bancarios (p/ proceso de pago).

PASO 3: CONFIRMAR Y ENVIAR

• Revisa la previsualización de los datos ingresados.
• ¡Envía el formulario!

Una vez procesada la información, recibirás un correo con el número asignado.
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www.sudameria.com.ar

Estandarizar los avisos de pago por departamento y tipo de operación, definiendo claramente 
cómo se deben aplicar cada uno de los valores transferidos o depositados.

Formulario de Pagos (Cobranzas)

DETALLE DE LA APLICACIÓN

• Desde la opción "Agregar Importe" agregaremos:
• Número de cliente.
• Indica si aplica a:
◦ File: ingresar número de file.
◦ Factura: codigo y número de factura. (ej FEC-A-123)
◦ A Cuenta Corriente.

• Importe afectado

RESPALDO

• Adjunta el o los comprobantes de la operación.
• Seleccionar el vendedor (p/ ser notificado) 

Ejemplo grafico

DATOS PRINCIPALES

• Ingresa los datos del solicitante (Si estas logueado, omiti este campo).
• Selecciona el departamento segun operación
• Indica la fecha de la operación (nos permite identificar las transacciones 

en nuestras cuentas).
• Selecciona la cuenta bancaria y tipo de operación.
• Ingresa el detalle, si cabe aclarar algo en particular.
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Cabecera del pago

Detalle de aplicación

Adjuntar comprobantes
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Si operas con nosotros, personaliza tu vista y accede fácilmente a la información.
En la sección "Mis Clientes" podrás encontrar todos los datos relacionados con tus operaciones.

Mis Clientes
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Personaliza tu experiencia, si ya operas con nosotros simplifiquemos algunos pasos, escribinos a tech

Si sos cliente, indicanos tu número y un correo que podamos asociar a HUB, con estos datos 
perzonalizamos de forma automatica los formulario y listados adaptandoles a tus operaciones diarias!
 
• Mis clientes
• Mis altas
• Mis pagos

Experiencia personalizada
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